Zarzadzenie Nr 3/2021

Dyrektora Niepublicznego Zlobka Krasnoludek w Malawie
z dnia 4 kwietnia 2021r .

w sprawie wprowadzenia zmiany Procedur zapewnienia bezpieczenstwa w zwigzku
z wystagpieniem COVID-19

Na podstawie art. 9 ust. 2 Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z
2020 r. poz. 326 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Woprowadzam w Niepublicznym Ztobku w Malawie Procedury zapewnienia bezpieczeristwa w zwigzku
z wystgpieniem COVID-19, ktory stanowi zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiagzuj¢ wszystkich pracownikow ztobka do zapoznania si¢ z Procedurami bezpieczenstwa w zwigzku
z wystgpieniem COVID-19, w terminie 2 dni od ich wprowadzenia oraz ich przestrzegania i stosowania.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r..

Podpis Dyrektora



Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
w NIEPUBLICZNYM ZL.OBKU KRASNOLUDEK W MALAWIE
w zwiazku z wystapieniem COVID-19

PODSTAWA PRAWNA:

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(Dz.U. z 2019 r. p0z.1239 ze zm.),

o Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59),

e Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326 z pézn.
zm.),

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz.
1386),

o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego

ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 1389),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajqgce rozporzqdzenie w
sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych
form oraz sposobu ich dziatania (Dz.U. 2020 poz. 1385),

Statut Niepublicznego Ztobka Krasnoludek w Malawie.

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom 1 bezposredniej stalej opieki nad nimi podczas pobytu
w Niepublicznym Ztobku Krasnoludek w Malawie i po za nim, od momentu podje¢cia nad nimi opieki przez
opiekuna do momentu odbioru z ztobka.

ZAKRES PROCEDURY

1. Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie zlobka, atakze w ogrodzie
znajdujacym si¢ przy placowce.

2. Procedura dotyczy opiekunéw, dzieci i rodzicow Niepublicznego Ztobka Krasnoludek w Malawie.

3. Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy
kazdego opiekuna i personelu ztobka.

DEFINICJE

DEZYNFEKCJA - Proces redukcji ilosci biologicznych czynnikow chorobotworczych przez
zastosowanie metod fizycznych i chemicznych.

PLACOWKA/ ZLOBEK - Niepubliczny Ztobek Krasnoludek w Malawie.

DZIECI/ DZIECKO - uczeszczajace do Niepublicznego Ztobka Krasnoludek w Malawie.

RODZICE- Nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby (podmioty)
sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem.

PRACOWNICY- Osoby zatrudnione na stanowisku opiekunki lub na innym stanowisku, $wiadczace
prace na rzecz Niepublicznego Ztobka Krasnoludek w Malawie.
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PROCEDURY OGOLNE

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECKA ZE ZLOBKA

PROCEDURY SANITARNE

PROCEDURY STANITARNE W TRAKCIE PROWADZENIA ZAJEC

PROCEDURY ZYWIENIOWE

PROCEDURY KORZYSTANIA Z OGRODU | PLACU ZABAW

I. PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19

PROCEDURY OGOLNE

Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkow pobytu w Niepublicznym Ztobku Krasnoludek
w Malawie, zwanego dalej ztobkiem lub placowka, odpowiada Dyrektor Ztobka, zwany dalej Dyrektorem.

Ztobek pracuje w godzinach od 6:30 do 17:00.

3. Ztobek sprawuje opieke nad dzie¢mi, ktérych liczba nie przekracza maksymalnie 30 dzieci.

8.
9.

10.

11.
12.

1.

Powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5 dzieci, w miare
mozliwo$ci, powinna wynosi¢ co najmniej 16 m?; w przypadku liczby dzieci wigkszej niz 5, powierzchnia
pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt dzieci ulega zwigkszeniu na kazde kolejne dziecko o co
najmniej 2 m?, jednakze powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m?.

Do przestrzeni, o ktorej mowa w pkt. po Wyzej nie wlicza si¢ pomieszczenia/i kuchni, zbiorowego
zywienia, pomocniczych (ciggéw komunikacji wewnetrznej, pomieszezen porzadkowych, magazynowych,
higienicznosanitarnych — np. tazienek, ustepéw). Nie nalezy sumowaé powierzchni sal dla dzieci
i przeliczac tacznej jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchni¢ kazdej sali  wylicza
si¢ Z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetow w niej si¢ znajdujacych.

U kazdego pracownika, po przybyciu do placowki nalezy wykona¢ weryfikacje temperatury ciata za
pomoca dostepnego w placowce termometru.

Do ztobka nie bgda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy z objawami chorobowymi wskazujagcymi na
infekcje gornych drog oddechowych, a takze jesli pomiar temperatury wykaze 37,5°C i wigcej. Po wejsciu
do budynku ztobka kazdemu dziecku mierzona jest temperatura bezdotykowym termometrem. Pomiaru
dokonuje wyznaczony przez Dyrektora pracownik ztobka.

W Ztobku dzieci ani pracownicy nie musza zakrywa¢ ust i nosa.
Na czas pracy ztobka, drzwi wejsciowe do budynku ztobka sa zamykane.

Na tablicy ogloszen przy drzwiach wejsciowych znajdujg sie numery telefonow do stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktorymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych u osoby znajdujacej si¢ na terenie placowki.

W ztobku funkcjonuje szybka $ciezka komunikacji z rodzicami za pomoca: e-mail, telefonu.

Codzienna dezynfekcja oraz ozonowanie w razie koniecznosci.
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECKA Z ZE.OBKA

Dyrektor odbiera od kazdego pracownika o$wiadczenie 0 stanie zdrowia (Zafgcznik nr 6).

Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki wypelnia o§wiadczenie dotyczace dobrowolnosci
korzystania z opieki dla dziecka w placéwce oraz zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych
w placowce zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym (Zalqcznik nr 7), w tym sktada o$wiadczenia o stanie
zdrowia dziecka (Zatgcznik nr 7),

3. Rodzic zglasza pracownikowi wszelkie niepokojace go sygnaty na temat zachowania czy zdrowia dziecka.

Rodzic powiadamiania wideo domofonem pracownika placowki 0 przyprowadzeniu dziecka.



5. W wyznaczonym do tego miejscu rodzic czeka na pojawienie si¢ pracownika placowki, ktory dokona
wstepnego wywiadu na temat stanu zdrowia dziecka i jego samopoczucia. Dziecko zdrowe moze
uczestniczy¢ w zajeciach opiekunczych na terenie placowki.

6. Osoby przyprowadzajace dziecko do placowki sg obowigzane mie¢ zastoniete usta i nos.
7. Zabronione jest przyprowadzanie dzieci przez osoby chore lub przebywajace na kwarantannie.

8. Rodzic / opiekun lub inna osoba przyprowadzajaca dziecko jest zobowigzana przed przyprowadzeniem
dziecka do placowki zmierzy¢ mu temperature i jezeli jest ona wyzsza niz 37,5°C poinformowaé o tym
opiekun.

9. Opiekun moze wykona¢ weryfikacje temperatury ciata za pomoca dostepnego w placowce termometru,
jezeli dziecko wykazuje objawy chorobowe.

10.Dokonany przez opiekuna pomiar temperatury, nie jest w zaden sposob utrwalany. Oceny pomiaru
temperatury dokonuje opiekun przeprowadzajacy weryfikacje.

11.Zabronione jest przyprowadzanie dziecka chorego lub wykazujacego objawy choroby, a takze jezeli
dziecko lub jakikolwiek domownik jest objety kwarantanng, badz jest zobowigzany do przebywania w
izolacji.

12.Rodzic, ktory przyprowadza dziecko do ztobka jest zobowigzany podaé¢ aktualny numer telefonu, pod
ktorym mozliwy bedzie z nim kontakt w nagtych przypadkach.

13.Jezeli dziecko wykazuje oznaki osoby chorej opiekun ma prawo odmowié przyjecia dziecka do placowki i
poinformowac rodzica o koniecznosci udania si¢ na konsultacje lekarskie.

14.0piekun odbierajacy dziecko ubrany jest w §rodki ochrony osobistej takiej jak maseczka lub przytbica.
15.Rodzic zobowiazany jest zachowa¢ dystans od opiekuna przyjmujacego dziecko min. 1,5m.

16.Dziecko nie powinno zabiera¢ ze soba niepotrzebnych przedmiotow lub zabawek, a te ktore sa mu
niezbe¢dne sg dezynfekowane w szatni.

17.Przy glownym wejsSciu umieszczony jest dozownik z plynem do dezynfekcji, z ktorego zobligowane
sg skorzysta¢ osoby przyprowadzajace dziecko (zgodnie z umieszczong przy nim instrukcja).

18.Rodzic oczekuje na dziecko w wyznaczonym do tego miejscu utrzymujac dystans spoteczny w odniesieniu
do pracownika ztobka jak i innych dzieci i ich rodzicow wynoszacy min. 1,5m.

19.Pracownik placéwki odbiera dziecko z sali, myje z nim rgce i pomaga ubra¢ si¢ w szatni i prowadzi
do rodzica.

20.Dziecko powyzej 4 roku zycia jest zobowigzane mie¢ dopasowang do twarzy maseczke lub inng ostong
nosa i ust.

21.Wszelkie informacje rodzice otrzymujg od opiekunow poprzez kontakt telefoniczny oraz od pracownika
odprowadzajacego dziecko.
I11. PROCEDURY SANITARNE
1. Dyrektor ztobka zapewnia:
a)  sprzet, srodki czystosci do dezynfekcji, ktore zapewnia bezpieczne korzystanie z pomieszczen
ztobka, placu zabawa oraz sprzetow, zabawek znajdujacych si¢ w ztobku;

b) ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu oraz w miejscu przygotowywania
positkéw, a takze srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikoéw
odbierajacych rzeczy, produkty od dostawcow zewngtrznych oraz personelu sprzatajacego;

C) plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz
instrukcje dotyczace prawidlowego mycia rak przy dozownikach z ptynem;

d)  pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone W maseczki,
rekawiczki i przylbice oraz ptyn do dezynfekcji rak;

e) petng informacj¢ dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postegpowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom.

2. Dyrektor ztobka zobowigzany jest do:



a) nadzorowania prac porzadkowych wykonywanych przez pracownikow ztobka zgodnie z powierzonymi
im obowigzkami;

b) monitorowania codziennych prac porzadkowych np. poprzez wprowadzenie harmonogramu prac i
potwierdzania przeprowadzenia prac sprzatajacych i dezynfekujacych przez wykonujacego je
pracownika;

c) dbania o to by w salach, w ktérych spedzajg czas dzieci nie byto zabawek, przedmiotow, ktorych nie da
si¢ skutecznie zdezynfekowac;

d) prowadzenia komunikacji z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci w placowce;

e) kontaktowania si¢ z rodzicem/rodzicami/opickunem prawnym/opiekunami prawnymi — telefonicznie,
w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

f) wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi;

g) instruowania pracownikéw o sposobie stosowania procedury postgpowania na wypadek podejrzenia
zakazenia;

h) zapewnienia takiej organizacji, ktéra uniemozliwi stykania si¢ ze sobg poszczegolnych grup dzieci;

i) informowania rodzicow o obowigzujacych w zlobku procedurach postegpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia za pomocg poczty elektronicznej;

J) nieangazowania w prace (w miar¢ mozliwosci) pracownikow powyzej 60 roku zycia.

Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do:

a) regularnego mycia rak przez 30 sekund mydtem i wodg lub srodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b) kastania, kichania w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,

C) unikania kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja;

d) dezynfekowania rak niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki;

e) informowania Dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych dzieci;

f) postepowania zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa,;

0) zachowywania dystansu migdzy sobg — minimum 1,5m,

h) uzywania odpowiednich srodkow ochrony indywidualnej w stosunku do dzieci przy czynnosciach
pielgegnacyjnych.

Osoby sprzatajace w placowce:

a) myja ciagi komunikacyjne;

b) myja i dezynfekujg porgcze, wiaczniki $wiatta klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotow, z ktorych korzystajg dzieci i opiekunowie, drzwi wejsciowe do placowki,
zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach;

c) prowadzg biezacg dezynfekcje toalet;

d) wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani innych
pracownikow na wdychanie oparow;

e) myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
f) pracujg w r¢kawiczkach,
g) uzywaja srodkow dezynfekujacych zgodnie z instrukcja na opakowaniu,

h) potwierdzaja na harmonogramie prac wlasnorgcznym podpisem rodzaj wykonanych prac
sprzatajacych i dezynfekujacych oraz godzine ich wykonania.



. PROCEDURY STANITARNE W TRAKCIE PROWADZENIA ZAJEC

Dziecko w czasie pobytu w ztobku objete jest statym dozorem i opieka opiekuna lub upowaznionego
pracownika ztobka. Do grupy przypisani sa na stale Cci sami opiekunowie w miare potrzeb moga by¢
Zmieniani.

Zajecia W danej grupie sg organizowane zawsze w tej samej sali.

Dzieci przyprowadzane sg do godziny 8:30, po jej uptywie w placowce sg dezynfekowane klamki i
porecze.

Dzieci bawia si¢ w placéwce tylko zabawkami, ktore sa mozliwe do dezynfekcji.

5. Sala, w ktorej przebywaja dzieci jest wietrzona co najmniej raz na godzing, w czasie przerw w zajeciach,

a takze w miare¢ potrzeby w trakcie zajec.

Dziecko, ktore korzysta z toalety pod nadzorem opiekuna myje rgce zgodnie z umieszczong przy
umywalkach instrukcja.

Podczas pobytu w placowce dzieci nie korzystajg ze wspolnych Zrodet wody pitne;j.

Jezeli podczas zajg¢ opieke sprawuje wiecej niz jeden opiekun powinni oni zachowac¢ od siebie dystans
spoleczny min. 1,5 m.

Dla opiekunow w wyznaczonym pomieszczeniu jest dostepny termometr, aby mogli dobrowolnie
przebada¢ temperature swojego ciata, pomieszczenie to traktowane jest rowniez jako izolatka, jezeli
dziecko lub opiekun ma podejrzenia zarazenia (wysoka temperatura ciata, kaszel, trudnosci z
oddychaniem, rozpalona / zaczerwieniona twarz).

10.W sali dostepny jest termometr w ilosci min. 1 szt.

11.Podczas prowadzenia zajec, opiekunowie:

a) sprawdzajg warunki do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z ustaleniami, objawy chorobowe
u dzieci, dostgpnosé¢ srodkow Czystosci i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;

b) pilnuja, aby dzieci nie braty do ust zabawek, a jezeli to zrobig poddaja zabawke dezynfekcji.
c) dbaja o to, by dzieci w ramach grupy unikaty Scisku, bliskich kontaktow;

d) dbajg o to, a by dzieci jak najwczes$niej myly rece;

e) nie organizujg w jednym pomieszczeniu zajeé, ktore skupiajg wigkszg liczbe dzieci;

f) ustawiajg lezaki do spania/odpoczynku w odstepach 15 cm od siebie;

g) odpowiadaja za dezynfekcje lezakéw przeznaczonych do spania, po zakonczeniu odpoczynku
przez dzieci;

h) wyjasniaja dzieciom w przystepny sposob, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzujg obecnie w
placowce i dlaczego zostaty wprowadzone.

PROCEDURY ZYWIENIOWE

Zltobek zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie placowki.
Posiltki przygotowywane i rozdzielane sa przy zachowaniu wszelkich niezb¢dnych zasad i srodkow
higieny (uzywajac maseczki ochronnej i rekawiczek jednorazowych).

W obszarze przygotowania positkow nalezy zapewnic:

a) regularnie mycie z uzyciem wody i detergentu lub dezynfekcje powierzchni dotykowych, takich jak
biurka, lady i stoty, klamki, wiaczniki $Swiatta, porgcze, inne przedmioty czesto dotykane, a takze
wyposazenia magazynow,

b) dodatkowe informowanie pracownikow kuchni o obowigzujacych w ztobku zasadach higieny, w tym o
obowiagzku niezwtocznego zglaszania przetozonemu lub wyznaczonej w ztobku osobie wszelkich objawow
chorobowych grypopodobnych takich jak goraczka, kaszel, bol miesni, zte samopoczucie.

Positki podawane sg dla grupy w sali.

Po kazdym positku stoliki i krzesta sa dezynfekowane.
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6. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na zasady higieny i stan zdrowia, ktore odnosza si¢ do wszystkich
pracownikow, kierowcow dowozacych i odbierajacych zywnose.

7. Pracownicy kuchni:
a) dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sa positki;
b) myja rece:
¢ przed rozpoczeciem pracy;

e przed kontaktem z zywnos$cia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia, ugotowana,
upieczona, usmazona;

¢ po obrdbcee lub kontakcie z zywno$cia surowa, hieprzetworzona,
® po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,
¢ po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,
¢ po skorzystaniu z toalety,
¢ po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,
¢ po jedzeniu, piciu lub paleniu;
C) myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

d)  odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz maseczki
ochronne;

e)  wyrzucaja rgkawiczki/myja rgkawiczki i wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w
danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni
myje/dezynfekuje opakowanie;

f) przygotowujac positki zachowuja od siebie bezpieczny dystans zgodny z obowigzujacymi
przepisami;

0) po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzgty, Srodkami zapewnionymi przez
Dyrektora ztobka;

h) Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow do tego
shuzacych/wyparzaja naczynia i sztucce, ktorymi byly spozywane positki,

i) unikajg dotykania ust i nosa;

)} przestrzegaja higieny kaszlu i oddychania - podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgietym tokciem lub chusteczka, a nastgpnie jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego
kosza i umy¢ rece, uzywajac mydta i wody lub zdezynfekowa¢ je srodkami na bazie alkoholu (min.
60%);

k)  ograniczaja bliski kontakt z kazda osobg, ktora ma objawy chorobowe ze strony uktadu
oddechowego (kichanie, kaszel);

9. Zaleca sie, aby kierowcy:

a)  po wejsciu do budynku obowigzkowo myli rece, uzywajac mydta i wody albo dezynfekowali rece za
pomocg preparatow odkazajacych;

b) o ile to mozliwe, nosili rekawiczki 1 maski dostarczajac zywno$¢ do stotowki;

c) w przypadku kierowcow, ktorzy przywiezli zywnos¢ do ztobka, a zauwazyli u siebie wystgpienie
objawoéw grypopodobnych, powiadomili telefonicznie Dyrektora zlobka nie wchodzac na teren
ztobka. Dyrektor poinformuje powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna;

d) Scisle przestrzegali zasad higieny wskazanych w niniejszym dziale.;

8. Positki dla dzieci odbierane sa z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli kontaktu z
opiekunami ani z dzie¢mi.

9. Posilki dzieciom podaja opickunowie.



VI.

PROCEDURY KORZYSTANIA Z OGRODU | PLACU ZABAW

W okresie trwania stanu epidemii zawieszone sa wszystkie wyjscia po za teren placowki.

Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z placu zabaw oraz pobytu na §wiezym powietrzu na terenie ztobka,
przy zachowaniu dystansu pomiedzy nimi.

W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bedg korzystaly z ogrodu i placu zabaw w
ograniczonym jego zakresie. Wyznaczone zostang urzadzenia zabawowe mozliwe do dezynfekcji, z
ktorych dzieci beda mogty korzystac.

Nadzoér na dzie¢mi korzystajacymi ze sprzetow na placu zabaw sprawuja opiekunowie.

5. Wyznaczone urzadzenia na zakonczenie kazdego dnia pracy sa dezynfekowane.

VII.

10.

11.

12.

. Plac zabaw zamkniety jest dla rodzicow/opiekundw prawnych/os6b upowaznionych do odbioru dzieci

i innych os6b postronnych.
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19

W Zlobku wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktoérej stwierdzono objawy
chorobowe tj. goragczka, kaszel, dusznos$¢, katar. Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki i przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfeke;ji rak.

W przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych u dziecka, dziecko jest niezwtocznie izolowane
od grupy w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu.

Pracownik, ktory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym Dyrektora lub osobe go
zastepujaca.

Dyrektor/opiekun kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie z rodzicem/opiekunem dziecka i
wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka z placowki informujac o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbior dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo
powiadomi¢ o tym fakcie Policje¢, Sad Rodzinny oraz Powiatowg Stacj¢ Epidemiologiczna.

Wskazany przez Dyrektora pracownik kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami pozostatych dzieci z
grupy i informuje o zaistniatej sytuacji. Informowanie obejmuje:

podanie informacji o charakterze sytuacji: czy zdiagnozowano objawy czy tez Uzyskano pewnos¢, ze
dana osoba jest zarazona COVID-19;

podanie informacji o dniu, w ktorym nastapito wykrycie zjawiska;
podanie informacji o liczbie przypadkow

Zabronione jest podawanie jakichkolwiek innych informacji poza wymienionymi w pkt 6 w
szczego6lnosci mogacych w jakikolwiek sposob naprowadzi¢ rozméwce na tozsamos$é 0soby, wobec ktorej
istnieje podejrzenie wystapienia COVID-19 lub powzigto informacje, ze podejrzenie to jest potwierdzone.
W razie jakichkolwiek watpliwosci co do sposobu informowania rodzicow Dyrektor kontaktuje si¢
z inspektorem ochrony danych.

Opiekun przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktorej przebywato dziecko z objawami
chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podlogi, mycie i dezynfekcja — stolikéw, krzeset,
zabawek).

Dziecko w izolacji przebywa pod opieka opiekuna ztobka, ktéry zachowuje wszelkie s$rodki
bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejsciem do
pomieszczenia zaklada maseczke ochronng i rgkawiczki.

Rodzice izolowanego dziecka odbierajg dziecko z ztobka przy drzwiach wejsciowych zewnetrznych
do izolatki.

Pracownik zlobka, u ktérego wystepuja niepokojace objawy sugerujacych zakazenie COVID-19
zobowigzany jest pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng lub odziatem
zakaznym.

W przypadku wystapienia u pracownika ztobka bedacego na stanowisku niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja pracg i informuje Dyrektora



lub osob¢ wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac stosowny dystans i $rodki ostroznosci, aby nie
dochodzito do przenoszenia zakazenia.

13. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawow u dziecka lub pracownika ztobka, sugerujacych
zakazenie COVID-19, Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do ztobka kolejnych
dzieci.

14. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng (numer
znajduje si¢ na tablicy ogloszen w sekretariacie) wprowadza do stosowania na terenie placéwki instrukcji i
polecen przez nig wydawanych. Powiadomienie stacji sanitarno-epidemiologiczng o wystapieniu
u pracownika / ucznia objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem - stanowi odpowiednio zalgcznik
nr 1 i zatacznik numer 2 do niniejszej procedury.

15. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt, 14 nastgpuje na zasadach opisanych w pkt 6 i 7 i moze
odby¢ si¢ droga pisemng w tym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej. Udostgpnienie
jakichkolwiek danych osobowych moze nastapi¢ wyltgcznie na podstawie decyzji administracyjnej GIS.

16. Obszar, w ktorym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest
niezwltocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtaczniki $wiatta, porecze, sa
dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

17. Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.

18. Dyrektor jest obowigzany do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

19. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza list¢ osob, z ktorymi osoba podejrzana o
zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazac ja powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

20. Dyrektor na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej
podejmuja decyzje odnos$nie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

21. W przypadku uzyskania informacji od rodzicoéw lub pracownikéw o potwierdzonym zarazeniu
wirusem COVID-19 u osoby, ktora przebywata w placowce, Dyrektor niezwlocznie kontaktuje si¢ z
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego
postepowania.

22. W przypadku wystapienia watpliwosci Dyrektor jest zobowigzany kazdorazowo zwroci¢ sie do
wilasciwej Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.
VIIl.  ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w wyniku termowizyjnego pomiaru temperatury
ciata jest Niepubliczny Ztobek Krasnoludek w Malawie. Wszelkie prawa iobowiazki wynikajace z
posiadania przez Niepubliczny Ztobek Krasnoludek w Malawie statusu Administratora wykonuje
Dyrektor.

2. Kontakt os6b poddanych pomiarowi z inspektorem ochrony danych nastgpuje w sposob przyjety w
Polityce bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Administrator przetwarza dane osobowe wychowankow, pracownikow i cztonkow ich rodzin postaci:
a. podstawowych danych identyfikacyjnych,
b. danych teleadresowych,
c. danych dotyczacych stanu zdrowia.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, przepis prawa
krajowego — art. 68. pkt. 6) i 12) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, art. art. 207. Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz postanowienia niniejszej Procedury.

5. Dane osobowe, pozyskane w wyniku stosowania procedur bezpieczenstwa mogg by¢ udostepnione
wylacznie Gtownemu Inspektorowi Sanitarnemu lub dzialajagcemu z jego upowaznienia wlasciwemu,
wojewodzkiemu inspektorowi sanitarnemu na podstawie decyzji, o ktorej mowa w art. 8a Ustawy z dnia
14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ktorej adresatem jest administrator.



6. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ wylgcznie w przypadkach i na zasadach okreslonych
W niniejszej procedurze.

7. Pracodawca zapewnia przestrzeganie praw osob poddanych pomiarowi temperatury ciata, o ktéorych mowa
w art. 15.-22. RODO. Przy czym prawo dostgpu do danych pochodzacych z pomiaru temperatury ciata
przyshuguje wylacznie w momencie dokonywania pomiaru.

8. Podanie tresci danych osobowych wyszczegdlnionych w o$wiadczeniu o stanie zdrowia oraz wyrazenie
zgody na podporzadkowanie si¢ rezimowi sanitarnemu obowigzujagcemu na terenie placowki jest
warunkiem skorzystania z oferowanych ustug edukacyjnych.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie bedg rowniez profilowane.

10. Wzor klauzuli informacyjnej o zasadach przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik numer 3
do Procedury.

11. Do przetwarzania danych osobowych dotyczacych stanu zdrowia uprawniony jest wytacznie Dyrektor
lub osoba zastepujaca go w czasie nicobecnosci.

12. Do pomiaru temperatury ciata pracownikom wykazujacym objawy chorobowe uprawniony jest wylacznie
Dyrektor lub osoba zastepujaca go w czasie nieobecnosci.

13. Do pomiaru temperatury ciata dzieciom wykazujgcym objawy chorobowe uprawniony jest Dyrektor
lub osoba zastepujgca go w czasie nieobecno$ci oraz higienistka szkolna i opiekun grupy.

14. Dane zgromadzone w wyniku stosowania procedury przetwarzane sg wylgcznie przez okres stosowania
procedur bezpieczenstwa i usuwane niezwlocznie po zniesieniu lub wygasnigciu obowigzku stosowania
procedur bezpieczenstwa.

IX. ZNIESIENIE LUB WYGASNIECIE OBOWIAZKU STOSOWANIA PROCEDUR
1. Stosowanie procedur wstrzymuje si¢ w przypadku ich zniesienia lub wygasniecia.

2. Zniesienie stosowania niniejszych procedur nastgpuje na podstawie zarzadzenia. Wzor zarzadzenia
W sprawie zakonczenia termowizyjnego pomiaru temperatury ciala stanowi =zalacznik numer 5
do Regulaminu.

3. Niniejsza procedura wygasa w przypadku, gdy:
a. uptynat okres, na ktory zostata wprowadzony;

b. uptynat okres obowigzywania stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski
zywiotowej — wprowadzonego w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym ztobek, jezeli stosowanie
niniejszych procedur zostato wprowadzone na okres obowigzywania ktorego$ z nich;

C. zniesiono stan zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski zywiotowej—
wprowadzonego w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym ztobek, przez uprawniony do tego organ
wiladzy publicznej — jezeli stosowanie termowizyjnego pomiaru temperatury ciata zostato wprowadzone
na okres obowigzywania ktorego$ z nich;

d. uptywu okresu obowigzywania stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu klgski
zywiotowej, — wprowadzonego w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym ztobek albo ich zniesienia
przez uprawniony do tego organ wladzy publicznej, przed uptywem okresu, o ktérym mowa w lit. a.

4. W dniu zakonczenia lub wygasni¢cia obowigzku stosowania niniejszych procedur wstrzymuje si¢ wszelkie
przewidywane przez nie czynnosci oraz nieodwracalnie niszczy wszelka dokumentacje zawierajaca
jakiekolwiek informacje dotyczace zdrowia wychowankow, uczniow, pracownikow oraz osob trzecich.

X. PRZEPISY KONCOWE

1. Procedury bezpieczenstwa obowiazuja w ztobku od dnia 1.03 marca 2021 r. do czasu ich odwotania.
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2. Wszyscy pracownicy ztobka zobowigzani sie do ich stosowania i przestrzegania.
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Zalaczniki:
Zalacznik nr 1
Zalacznik nr 2

Zalacznik nr 3
Zalacznik nr 4
Zalacznik nr 5

Zalacznik nr 6
Zalacznik nr 7

Informacja o wystapieniu u pracownika objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem
do wiadomosci PSSE;

Informacja o wystgpieniu u dziecka objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem
do wiadomo$ci PSSE;

Klauzula informacyjna;
Zniesienie obowigzku stosowania procedur bezpieczenstwa;

Oséwiadczenie o dobrowolnos$ci korzystania z opieki oraz akceptacji obowigzujacych zasad
bezpieczenstwa epidemiologicznego;

Oséwiadczenie o stanie zdrowia pracownika;

Oswiadczenie o stanie zdrowia dziecka.
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Zalacznik nr 1 — Informacja o wystgpieniu u pracownika objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem do
wiadomosci psse.

(miejscowos¢, data)
Niepubliczny Ztobek
Krasnoludek w Malawie
Malawa 199a
36-007 Krasne
(nazwa i adres ztobka )

Powiatowa Stacja Epidemiologiczna

(adres powiatowej stacji epidemiologicznej )

INFORMACJA
0 wystapieniu u pracownika objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem

Na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567), informuje, ze W dNiU .........ccceevenee u
pracownikow w liczbie ................. , wystapily niepokojace objawy sugerujace zakazenie koronawirusem,
1 FARTT

Pracownik(cy) zostal(li) niezwlocznie odsuniety(Ci) od pracy, za$ obszar, w ktorym sie
poruszal i przebywal, poddano gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowano powierzchnie dotykowe.
Dyrektor moze udostepni¢ szczegétowe informacje na temat osob u ktorych wykryto niepokojace objawy na
podstawie decyzji administracyjnej.

(Podpis Dyrektora Ztobka )
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Zalacznik nr 2 — Informacja o wystgpieniu u dziecka objawoéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem
do wiadomosci PSSE.

Niepubliczny Ztobek
Krasnoludek w Malawie (miejscowo$é, data)
Malawa 199a
36-007 Krasne
(nazwa i adres zfobka )

Powiatowa Stacja Epidemiologiczna

(adres powiatowej stacji epidemiologicznej )

INFORMACJA
o wystapieniu u dziecka objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem

Na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567), informuje¢, ze W dniu ...........c.e.ee. u
dzieci w liczbie ................. , wystapily niepokojace objawy sugerujace zakazenie koronawirusem, tj.

Dziecko zostato niezwlocznie odsunigte od kontaktu z pozostatymi dzie¢mi, za$ obszar, w ktorym
dziecko si¢ poruszato i przebywalo, poddano gruntownemu sprzgtaniu oraz zdezynfekowano powierzchnie
dotykowe. Dyrektor moze udostgpni¢ szczegolowe informacje na temat dziecka u ktorych wykryto
niepokojace objawy na podstawie decyzji administracyjnej.

(Podpis Dyrektora Ztobka )
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Zalacznik numer 3 — Klauzula informacyjna

INFOMRMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
TEMAT: ZAPOBIEGANIE COVID-19

1.

10.

11.

Kogo dotyczy informacja: wychowankowie, uczniowie, rodzice, pracownicy oraz osoby trzecie
odwiedzajace ztobek.

Kto wykorzystuje dane: Niepubliczny Ztobek Krasnoludek w Malawie
Kontakt: Malawa 199a , 36-007 Krasne, krasnoludek@gmail.com, tel. 729 831 281

Pytania, wnioski, kontakt z inspektorem ochrony danych: e-mail kontaktowy IDO:
d.panek@gminakrasne.pl.

Cel wykorzystania: zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauczania, wychowania i opieki — przeciwdzialanie rozprzestrzenieniu si¢
COVID-19 zbieranie informacji o czynnikach ryzyka oraz objawach chorobowych.

Podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. a) RODO w zw. z art. 68. pkt. 6) i 12) Ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo o$wiatowe, art. art. 207. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Kto moze otrzymaé¢ dane: Glowny Inspektor Sanitarny lub dzialajacy z jego upowaznienia
panstwowy wojewodzki inspektor sanitarny — na podstawie decyzji administracyjne;j.

Okres przechowywania: dane sg przechowywane wylgcznie w okresie obowigzywania zarzgdzenia
w sprawie stosowania procedur zapobiegajacych COVID-19 — nie dluzej jednak niz obowiazuje stan
zagrozenia epidemiologicznego, stan epidemii lub stan klgski zywiotowej wprowadzony w zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ COVID-19. Po tym okresie zostang usuniete.

Przystugujace prawa: dostepu do danych, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy musze podaé dane: tak — poddanie si¢ rezimowi epidemiologicznemu jest warunkiem wejécia na
teren obiektu oraz skorzystania przez dziecko

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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Zalacznik nr 4 — Zniesienie obowigzku stosowania procedur bezpieczenstwa

Migjsce na pieczec

ZARZADZENIE NR
Dyrektora
z dnia roku

w sprawie zniesienia obowiazku stosowania procedur bezpieczenstwa zwiazanych z COVID-19
Dziatajac na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe

stanowi sie, co nastepuje

§1.

Zniesienie obowigzku stosowania procedur bezpieczenstwa

Z dniem traci moc Uchwata nr z dnia w sprawie wprowadzenia
termowizyjnego pomiaru temperatury ciata.

§2.
Obowiazki zwigzane ze zniesieniem procedur bezpieczenstwa
Z dniem wej$cia w zycie zarzadzenia:

1) nakazuje wstrzymaé stosowanie wszelkich czynnosci okreslonych w Procedury zapewnienia
bezpieczenstwa w w zwigzku z wystgpieniem COVID-19

2) nakazuje usuna¢ wszelka dokumentacje zgromadzona w wyniku stosowania procedur,
o ktorych mowa a pkt 1) z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci.

3) Protokdt z czynnoscei, o ktorych mowa w pkt 2) nakazuje przedstawi¢ w terminie trzech dni roboczych
od dnia wejs$cia w zycie zarzadzenia.

§3.

Wejscie w zycie Zarzadzenia

Uchwata wchodzi w zycie z dniem, o ktérym mowa w §1.

Podpis i piecze¢ Dyrektora
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Zalacznik nr 5 - Oswiadczenie o dobrowolno$ci korzystania z opieki oraz akceptacji obowigzujacych zasad

bezpieczenstwa epidemiologicznego

OSWIADCZENIE O DOBROWOLNOSCI KORZYSTANIA Z OPIEKI ORAZ
AKCEPTACJI OBOWIAZUJACYCH ZASAD BEZPIECZENSTWA
EPIDEMIOLOGICZNEGO

, dnia

Ja nizej podpisany , postugujacy si¢ numerem PESEL

oswiadczam, ze:

1.  jestem $wiadomy, ze skierowanie dziecka do ztobka ma charakter dobrowolny;
2.  akceptuj¢ zasady bezpieczenstwa epidemiologicznego obowiazujace w ................

Prawdziwos¢ tego o$§wiadczenia stwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Data, Podpis rodzica

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Kto wykorzystuje dane: Niepubliczny Ziobek Krasnoludek w Malawie. Kontakt: Malawa 199A, 36-007 Krasne, tel. 729 831 281.
Cel wykorzystania: zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy oraz bezpiecznych i higienicznych warunkow
nauczania, wychowania i opieki — przeciwdziatanie rozprzestrzenieniu si¢ COVID-19 zbieranie informacji o czynnikach ryzyka oraz
objawach chorobowych. Przyslugujace prawa: dostgpu do danych, sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zalacznik numer 6 — Oswiadczenie o stanie zdrowia pracownika

, dnia

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA PRACOWNIKA

Ja, o$wiadczam,
(imig i nazwisko)

nie posiadam, przeciwwskazan zdrowotnych do uczeszczania do pracy na stanowisku

w

Jednoczesnie o§wiadczam, ze choruje/ nie choruje* na przewlekte choroby:

zazywam/nie zazywam™ na stale leki:

inne uwagi o stanie zdrowia:

Data, Podpis pracownika

18



Zalacznik nr 7 — O$wiadczenie 0 stanie zdrowia dziecka

, dnia

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA DZIECKA

Ja, o$wiadczam,
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna)

ze moje dziecko

(imie i nazwisko dziecka)

nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do uczgszczania do

Jednoczesénie o§wiadczam, ze syn/corka: choruje/nie choruje* na przewlekte choroby:

zazywa/nie zazywa* na stale leki:

inne uwagi o stanie zdrowia dziecka

Data, Podpis rodzica
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